
破产管理署

二零二四年管制人员环保工作报告 

引言

破产管理署作为政府部门，推行环保管理是本署其中一项重要的

承诺。本署会定期检讨并持续作出改善，确保以符合环保的原则

运用资源。在这份环保工作报告中，载述了本署的环保政策与承

诺、二零二四年的相关工作成效，以及二零二五年的目标。

职责功能

本署负责妥善管理强制清盘公司及个别破产人因无力偿债所涉事

宜。

本署的人手编制为 279 人 (截至二零二四年十二月三十一日止 )，总

办事处设于香港金钟道政府合署，并于香港入境事务大楼设有分

署。

环保政策

虽然本署的工作主要在办公室进行，不会引起任何重大和直接的

环境问题，但本署在日常工作中，仍然十分重视环保节能。本署

积极采取良好的环保措施处理破产／清盘个案，并致力在署内推

广环保文化，包括节约能源、减少废物、循环再造、购置环保用

品、提高环保管理的意识等。
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我们会实行各项计划和措施，致力在运作中减少空气污染物排放，

务求达到《清新空气约章》的规定。

本署继续参加由环境保护署 (“环保署 ”)施行的 “办公室及公众场所

室内空气质素检定计划 ”。本署在金钟道政府合署及入境事务大楼

所占用的楼层均获颁 “良好级”室内空气质素检定证书。

主要的环保管理措施 

本署已委任一位环保经理，负责统筹和检讨各项办公室常用的环

保方法及措施。本署部分主要的环保措施如下：

节约用纸

➢ 内部和对外通讯／往来尽量使用资讯科技，包括：

 以电邮而非纸张文件作内部通讯之用；

 经局部区域网络让员工共用文件及资料 (例如：部门通告及

电话目录 )；
 提供《非破产证明书》网上申请服务、破产案及强制清盘

案记录的网上查册申请服务，以及《债权证明表》电子提

交及付款服务；

 把破产／公司强制清盘案简介及其他相关资料上载至互联

网，以供公众参考，并在海报上提供二维码，以供市民取

阅相关刊物及资料；

 向自行提交呈请的破产人发送手机短讯，提供前往载于本

署网站的相关刊物的超连结；

 在庆祝佳节时使用电子贺卡而非纸制贺卡；

 就债务人的破产呈请书见证服务的预约发送电邮提示；

 推行电子提交系统，以供持份者透过电子方式提交文件；

以及

 推行电子档案保管系统第一阶段，以减少使用纸本档案及

文件。
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➢ 尽量使用旧纸的空白一面草拟、传真、打印及影印文件。

➢ 尽量使用旧信封、暂用档案夹及暂用信封。

➢ 为部门信纸、便笺及表格等采用电子范本，以减少囤积预印的

存货。

➢ 如非机密文件，不使用信封。

➢ 减少使用印刷文具，例如表格、纸制文件夹及标签。

➢ 减少影印文件，必要时使用双面影印。

➢ 如已以传真发出文件，避免再寄出文件原稿。

➢ 尽量减少使用传真封面。

➢ 减少索取政府通讯及刊物的列印本。

➢ 以电子方式查阅及编辑文件。

➢ 文件付印前先预览列印效果及调校页面的边界，以节省纸张。

节约能源 

➢ 在新办公室采用开放式设计，善用天然光线。

➢ 使用自动灯光调节系统，如动态感应及日光感应，以避免开启

不必要的电灯。

➢ 在开放式的办公室范围采用分区照明，当某一范围无人使用

时，关上无需使用的电灯。

➢ 在办公时间外把电脑和办公室器材关上；或当该等器材无人使

用时，把使用模式调校至节能模式。

➢ 以效能较佳的 T5 荧光管取代 T8 荧光管。

➢ 尽量使用节能灯泡或节能光管。

➢ 部门车辆停车熄匙，并选择恰当的外勤行车路线，以减少耗油

量。

➢ 妥善保养部门车辆，以减少日后维修的需要和节约能源。

➢ 把办公室范围的室温维持在摄氏 25.5 度。

➢ 使用百叶帘调节射进室内的阳光，以配合不同季节的需要。

➢ 安排最后一名离开办公室的人员检查和关上所有电灯和办公

室器材。

➢ 鼓励员工尽可能使用公共交通工具。

➢ 检查和更换运作有问题的设备。
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➢ 与机电工程署保持密切联系，以便找出和采用更多节约能源的

方案。

➢ 鼓励员工支持公务员事务局所推广的 “夏日轻装”运动，穿着便

服上班。

减少废物／循环再造

➢ 在办公室范围设置废纸、塑胶及金属回收箱。

➢ 安排承办商定期回收废纸、已完结个案的文件、用完的打印机

碳粉盒及办公室家俱等，以供定期循环再造。

➢ 重用节日装饰品。

➢ 重用洁手液容器。

➢ 在影印机及局部区域网络镭射打印机旁放置环保箱，摆放经单

面使用的纸张供同事再用。

➢ 重用耐用的文具。

➢ 安排立即使用即将到期的物品，以避免浪费。

➢ 在公务活动中使用可重用的餐具。

➢ 避免使用樽装水／饮料或用完即弃的纸杯。

➢ 以玻璃杯提供饮用水，并鼓励员工自备水樽盛水饮用。

➢ 尽可能维修旧家俱及设备。

➢ 尽用暂用信封上的每一空格。

➢ 在洗手间使用自动感应的水龙头，以减少用水量。

➢ 鼓励破产／清盘服务提供者在运送文件到本署时停用／重用

胶袋。

➢ 鼓励员工参与有关节约资源的义工服务。

购置环保用品

➢ 购置可节省能源并具一级能源标签的办公室设备和电器。

➢ 购买可更换内芯的文具及可重复充装的消毒用品。

➢ 购买可循环再造／环保用品，例如：可循环再造或不含树木成

分的纸张和档案封套，以及可循环再造的激光打印机碳粉盒。
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➢ 在適當的情况下，采购时尽量采用环保署所公布有关产品及服

务的环保规格／规定。

➢ 计划以电动车辆取代现有部门车辆。

环保的办公室环境

➢ 在办公室种植盆栽。

➢ 在工作间使用空气净化器，以改善空气质素。

➢ 定期进行室内空气质素测试。

➢ 定期清洁风槽，以保持良好的通风。

➢ 定期安排清洁地毯。

➢ 保持无烟工作间及环境清洁。

➢ 定期检查办公室实施的节能措施。

➢ 重用节日装饰品。

➢ 尽可能维修旧家俱及设备。

➢ 重用纸箱作储物之用。

员工对环保管理的意识

➢ 继续鼓励员工减少废物、使用可循环再造的产品，并采取良好

的环保措施。

➢ 在办公地方张贴有关环保管理题材的海报和通告，以提高员工

的环保意识。

➢ 鼓励员工就改善办公室环保管理措施提出切实可行的建议。

➢ 让有关员工多参与环保管理座谈会。
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保护生物多样化

在公务酬酢活动的菜单中剔除鱼翅和蓝鳍吞拿鱼等食品。

环保成效及目标

下列统计数字显示本署在二零二四年的环保工作成效，以及在二

零二五年预期达到的目标：

二零二四年的

成效

二零二五年的

目标

增减百分率

用纸量 (令 ) 9 395 9 300 -1%

信封用量 (数目 ) 242 022 239 600 -1% 

回收废纸量 (公斤 ) 65 121 66 400 +2% 

部 门 车 辆 的 耗 油 量
(升 )

1 598 1 566 -2% 

本署处所 1在二零二四至二五财政年度的用电量与二零一八至一九

1 本报告不包括本署位于由政府产业署管理的政府部门联用大楼的处所的用电

量，有关地点包括金钟道政府合署、入境事务大楼及西贡政府合署。目前，

本署在观塘沥洋有一租用处所，该处所另设电表帐户。
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财政年度的用电量 2(以此为基线 )的比较结果列于下表：

财政年度 经正常化处理后在

相若的运作环境下

的用电量

能源表现 (与二零一

八 至 一 九 财 政 年 度

相比的增减百分率 )
二 零 一 八 至 一 九

财政年度 (基线 )
78 973 不适用

二 零 二 四 至 二 五

财政年度

72 225 -8.5%

未来路向

本署会继续肩负环保责任，在工作间实施有效的环保管理措施，

并将继续探讨新方法，努力达致更有效地运用资源的目标。

意见及建议

如有任何意见或建议，请向本署的环保经理提出：

邮递 : 香港金钟道 66 号金钟道政府合署高座 10 楼

传真 : 3105 1814
电邮 : oroadmin@oro.gov.hk

2 政府在《二零一九年施政报告》中已公布新的 “绿色能源目标 ”，以进一步增加

政府的能源效用，由二零二零至二一财政年度至二零二四至二五财政年度期

间，在相若的运作环境下减少总耗电量 6%(以二零一八至一九财政年度作为基

线 )。
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